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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. contratacdo de empresa para a prestacao de servigos de levantamento patrimonial,

depreciagédo, elaboragdo do relatorio de gestdo patrimonial e processo de baixa
patrimonial de bens inseriveis, em desuso e obsoletos, treinamento e orientagdo de
Equipe de Gestdo Patrimonial e Atualizagdo do Banco de Dados com informacgdes
Patrimoniais dos bens méveis durante o Exercicio de 2026 da Camara Municipal de
Babacgulandia/TO, conforme especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia
objeto da contratacao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Administragdo Publica Municipal possui o dever legal e constitucional de zelar pelo
patrimdénio publico. A gestédo eficiente dos ativos moveis e imdveis ndo € apenas uma
medida administrativa, mas uma exigéncia legal rigorosa que impacta diretamente a
fidedignidade dos balangos contabeis e a transparéncia da gestao.

2.2. Como se é cedico, a gestao patrimonial em um municipio € uma responsabilidade de
extrema importancia, que demanda expertise técnica e recursos adequados para garantir
a eficiéncia e a transparéncia na administragdo dos bens patrimoniais moveis que
compdem o acervo. A contratacdo de uma empresa ou profissional especializado para
realizar esse servigo é essencial por uma série de motivos, incluindo a falta de servidores
capacitados tecnicamente e a escassez de recursos humanos disponiveis dentro do érgéo
publico. Em primeiro lugar, é crucial reconhecer que a gestao patrimonial envolve uma
variedade de tarefas complexas, desde o inventario de bens médveis até a conciliacao
fisica e contabil, emplacamento e depreciacdo. Cada uma dessas etapas requer
conhecimento especializado em contabilidade, administracdo e legislacdo especifica
relacionada aos procedimentos patrimoniais. Dessa forma, a auséncia de servidores
qualificados tecnicamente dentro da deste executivo municipal torna-se um obstaculo
significativo para a realizagdo eficaz dessas atividades. Além disso, sabe-se que a
complexidade e a amplitude das tarefas envolvidas exigem uma dedicagao integral e
continua, o que pode n&o ser viavel para os recursos humanos disponiveis no érgao. A
contratagcdo de uma empresa ou profissional especializado, por outro lado, oferece uma
solucgao pratica e eficaz para superar essas limitagdes. As empresas especializadas nesse
tipo de servico geralmente tém equipes compostas por profissionais qualificados em
diferentes areas relevantes, como contabilidade, engenharia e administracdo. Esses
profissionais tém o conhecimento e a experiéncia necessarios para conduzir todas as
etapas da gestdo patrimonial de forma eficiente e em conformidade com as normas e
regulamentos aplicaveis. Além disso, ao contratar uma empresa especializada, poder-se-
a beneficiar da expertise e dos recursos técnicos disponiveis, sem a necessidade de
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investir em treinamento ou capacitagao adicional para seus préprios servidores. Isso
permite que o 6rgao publico aproveite ao maximo os servigos prestados, garantindo uma
gestao patrimonial de alta qualidade e altamente livre de erros. Outro aspecto importante
a considerar € a questdao dos recursos humanos disponiveis dentro do executivo
municipal. Mesmo que haja servidores com alguma expertise técnica, € provavel que suas
responsabilidades existentes ja consumam grande parte de seu tempo e energia. A adi¢ao
da gestao patrimonial a essas responsabilidades pode sobrecarregar ainda mais esses
servidores e comprometer a qualidade do trabalho realizado em todas as areas. Por fim,
€ importante destacar que a contratacdo de uma empresa ou profissional especializado
para realizar a gestao patrimonial nao apenas resolve os desafios relacionados a falta de
capacidade técnica e recursos humanos dentro do executivo municipal, mas também
oferece uma série de beneficios adicionais. Esses incluem a reducao de erros e omissdes,
a garantia de conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis e a melhoria geral
da eficiéncia e transparéncia na administragao dos bens patrimoniais moveis do executivo
municipal.

2.3. A contratacado se justifica pela imperiosa necessidade de regularizar o balanco
patrimonial da Camara Municipal de Babagulandia/TO, garantindo a fidedignidade das
contas publicas e evitando avaliagdes por parte dos o6rgaos de fiscalizagdo, ao mesmo
tempo em que profissionaliza a guarda e conservagao dos ativos do érgéo, conforme itens
abaixo.

ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

ITEM | QTD | UND. DESCRICAO/SERVICOS Valor Unitario Valor Total

. . Estimado Estimado
contratagdo de empresa para a | R$14.900,00 R$14.900,00

01 01 Parcela prestagdo de servigos de levantamento

patrimonial, depreciacédo, elaboragao do
relatério de gestdo patrimonial e
processo de baixa patrimonial de bens
inseriveis, em desuso e obsoletos,
treinamento e orientagdo de Equipe de
Gestao Patrimonial e Atualizagdo do
Banco de Dados com informagbes
Patrimoniais dos bens méveis durante o
Exercicio de 2026 da Camara Municipal
de Babagulandia/TO.

Da Apresentacao de documentos:

A empresa que apresentar o menor valor, devera em seguida assim que solicitado,
a documentacgao de habilitagao, sendo:

Contrato Social e documentos dos socios

Cartdo do CNPJ - Atualizado

Certidao Negativa de Débitos Federal
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Certidao Negativa de Débitos Estadual

Certidao de Débitos Municipais (sede da empresa).
Certidao de Débitos Trabalhistas

Certidao do FGTS

Certidao de Faléncia e Concordata.

Da Descrigao dos servigos:

1. Realizar a atualizagdo do Banco de Dados do Programa de Gestdo Patrimonial,
inserindo informagdes Patrimoniais atualizadas durante o Exercicio de 2026;

2. Realizar orientagcao sob as Normativas de Controle de Gestao Patrimonial, abordando
assuntos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro
Nacional;

3. Realizar orientagdes sobre as Normativas de Controle de Gestdo Patrimonial e
Procedimentos Contabeis Patrimoniais no encerramento de exercicio;

4. Revisar todos os procedimentos realizados pelos servidores responsaveis pelo Controle
de Gestao Patrimonial, verificando se estdo de acordo com as Normativas de Controle
Patrimonial e providenciar os ajustes necessarios;

5. Realizar a Conferéncia de todos os Bens Patrimoniais da Camara Municipal para a
emissao de relatdrios atualizados para o Inventario Anual do Exercicio de 2026;

6. Realizar o Tombamento com Plaquetas Patrimoniais nos Bens Modveis Permanentes
que ainda n&o contém, sendo que a mesma tera que ser em local visivel e apropriado;

7. Realizar o Cadastramento dos Bens Méveis Permanentes no Sistema de Controle
Patrimonial, para a emissao dos Termos de Responsabilidade atualizados por Unidades;
8. Realizar a analise dos dados patrimoniais e realizar os ajustes Contabeis necessarios
entre o sistema de Patriménio e o sistema de Contabilidade, com a avaliacdo econdmica
e depreciagao de todos os bens com base no estado de conservacgao;

9. Realizar o levantamento dos Bens Inserviveis ou em Desuso e Obsoletos para posterior
desfazimento e Baixa Patrimonial;

4. DA DOTAGCAO ORCAMENTARA
4.1. Os recursos necessarios a execucao do objeto do presente Termo de Referéncia

serdo provenientes do orcamento proprio da Camara Municipal de Babaculandia —
classificagao de despesa;

11.01.01.031.0001.2001 - manutengao do Elemento de Despesa:
Legislativo 3.3.90.39 -

5.1. Para aprovagao do servigo, um funcionario autorizado da Camara municipal fara a
inspecéo logo apods o servigo realizado.

5.2. A execucéo do servico sera efetuada de acordo com o solicitado neste TR.

5.2.1 A nota de empenho, ordem de fornecimento ou outro documento equivalente,
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devera ser confirmado através do endereco eletrénico informado na sua proposta de
precos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, antes do dia da execugao do servigo.

5.3. Da Ordem de Fornecimento ou outro documento equivalente sera parte integrante
as condigdes deste Termo de Referéncia e a proposta do fornecedor aceita pela
administracao.

5.4. A confirmagéao de recebimento da nota de empenho e Ordem de Fornecimento devera
ser comunicada ao setor de compras da Camara Municipal de Babacgulandia, 12 horas
antes da execugao do servico.

5.5. Os servigos solicitados pela Camara Municipal de Babagulandia serao recebidos:
5.5. Local da execucdo dos servicos sera no Prédio da Camara Municipal de
Babacgulandia-TO.

5.6. Executar os servigcos com observancia das especificagcdes previstas neste Termo de
Referéncia, verificando o dia e horarios pré-estabelecido pelo municipio.

5.7. A empresa vencedora deste processo de dispensa de licitagcdo, informara aos
responsaveis pelo recebimento do servigo, a hora do inicio e horario da finalizacao, e tera
que estar de posse das Ordens de Fornecimento ou documento habeis para a execucéo
do servigo.

6. DAS OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

6.1. O prestador de servigos obriga-se a proceder a execug¢do dos servigos conforme a
especificacao no TR.

6.2. A contratada se obriga a cumprir rigorosamente os horarios e dias combinados
conforme Termo de Referéncia.

6.3. A inobservancia ao disposto de qualquer item deste TR implicara em penalidades
prevista na Lei 14.133/2021.

6.4. Manter, durante toda a execugao desta dispensa, compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas neste TR;

6.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugao deste processo, se for o
caso.

7. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE BABACULANDIA

7.1. Alocar os recursos or¢gamentarios e financeiros necessarios ao pagamento da
contratada;

7.2. Designar representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou irregularidades
observadas.

7.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do objeto, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario para
providéncias cabiveis.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
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conforme este Termo de Referéncia.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, néo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

8.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.6. Previamente a emissdo de nota de empenho para pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participacado, no ambito do érgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

8.9. Havendo a efetiva execugcao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.10. Sera rescindido o processo em execugcao com a empresa inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

9. DAS SANCOES

9.1. Sera configurada a inexecugéao parcial se houver atraso injustificado na execugao do
servigo no dia e horario combinado.

9.2. Sera configurada a inexecugéo total do objeto, quando:

9.3. Houver atraso por mais de 30 minutos no dia e hora marcada para a execugao.

9.4. Quando todo a execucao do servigo nao for aceita pela fiscalizagdo por nao atender
as especificagdes deste TR.

9.5. O CONTRATANTE podera rescindir o contrato, em caso de inexecucao parcial ou
inexecucao total do seu objeto.

9.6. Se 0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.
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9.7. As sangbes e multas aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente e nao exclui a possibilidade de aplicacdo de
outras, previstas nas Lei 14.133/2021, bem como outras legisla¢des se aplicaveis forem,
inclusive responsabilizagdo da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a
Administracao.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 O ndo cumprimento do disposto neste termo, implicara a aplicagao das penalidades
cabiveis consoante ao que dispde a Lei 14.133/2021 e suas alteragbes, e demais
legislagdes a que couber.

11 DAS ASSINATURAS

11.1. Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, estando o
mesmo adequado ao que dispde a legislacao vigente, de acordo com as necessidades da
Camara Municipal de Babacgulandia.

Babaculandia/TO, 22 de maio de 2026.

THIAGO DIAS XAVIER COSTA
Presidente da Camara Municipal de Babacgulandia/TO

WILLIANE DOS SANTOS MARQUES
Secretaria da Camara Municipal de Babacgulandia - TO



